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PEMERINTAH PROVINSI JAMBI
SEKRETARIAT DAERAH
Jln. Jend. A.Yani No.1 Telanaipura Jambi Telp. (0741) – 66269, Fax. (0741) - 66269

J A M B I



SYARAT  PENGGANTIAN
 E-MAIL/NPWP/BENTUK PERUSAHAAN/RESET PASSWORD 

1. Ketentuan Umum : Apabila pengurusan penggantian E-MAIL/NPWP/BENTUK PERUSAHAAN/RESET PASSWORD tidak dilakukan oleh Direktur Perusahaan maka yang diwakilkan wajib membawa Surat Kuasa Direktur.

2. Khusus untuk Reset Password, hal ini dilakukan bila penyedia mengalami kesulitan/permasalahan dengan fitur lupa password di LPSE dimana Surat Permohonan beserta berkas kelengkapannya dikirimkan dalam bentuk soft copy    ke email : lpse.jambiprov@gmail.com dan hard copy nya diserahkan ke Biro Pengadaan Barang dan Jasa Setda Provinsi Jambi
3. Surat Permohonan dimaksud diketik di atas kertas berkop surat perusahaan ditandatangani oleh Direktur lalu dicap dan dibubuhi materai minimal Rp. 9.000,-, dengan melampirkan foto copy berkas berikut ini dengan membawa serta aslinya untuk diperlihatkan:
· KTP (Direktur atau Dewan Direksi)

· Surat Ijin (SIUP, SITU, IUJK dan surat ijin lainnya)
· TDP 
· NPWP perusahaan 
(contoh surat permohonan)
KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
Setda Provinsi Jambi

di –

               Tempat

Perihal : Perubahan email perusahaan
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan email perusahaan saya dikarenakan lupa password email. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
NPWP
:
............................................... (isi NPWP perusahaan)
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Provinsi Jambi

No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
E-MAIL LAMA 
:
 ............................................... (isi nama email lama)
E-MAIL BARU *
:
............................................... (isi nama email baru) 
*belum pernah terdaftar di LPSE lain
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai minimal 9.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
(contoh surat permohonan)

KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
Setda Provinsi Jambi

di –
               Tempat

Perihal : Perubahan NPWP
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan NPWP perusahaan saya dikarenakan salah input data saat pendaftaran. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Provinsi Jambi

No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
NPWP LAMA 
:
............................................... (isi npwp lama)
NPWP BARU 
:
............................................... (isi npwp baru) 
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai minimal 9.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
(contoh surat permohonan)

KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
Setda Provinsi Jambi

di –
               Tempat

Perihal : Perubahan bentuk perusahaan
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan perubahan bentuk perusahaan saya yang telah terdaftar di LPSE. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Provinsi Jambi

No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
NAMA PERUSAHAAN LAMA 
:
...............................................
NAMA PERUSAHAAN BARU 
:
............................................... 
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai minimal 9.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
(contoh surat permohonan)

KOP SURAT PERUSAHAAN

Tempat, tgl

Kepada Yth,

Kepala LKPP RI 

Cq. Direktorat Pengembangan SPSE

melalui

Kepala Biro Pengadaan Barang dan Jasa
Setda Provinsi Jambi

di –
               Tempat

Perihal : Permohonan Reset Password
Dengan hormat,

Sesuai dengan perihal tersebut diatas, mohon berkenan untuk melakukan Reset Password perusahaan saya yang telah terdaftar di LPSE, dikarenakan adanya permasalahan pada fitur lupa password di aplikasi SPSE yaitu ............... [sebutkan permasalahannya]. Berikut data perusahaan beserta  lampirannya : 

Nama perusahaan 
:
............................................... (isi nama perusahaan)
Jabatan
:
Direktur
User ID LPSE
:
............................................... (isi nama user ID perusahaan)
Terdaftar di
:
LPSE Provinsi Jambi

NPWP
:   .................................................(isi NPWP)

No.HP/Telp.
:
............................................... (isi no.hp/telp.)
Demikian atas bantuannya saya ucapkan terima kasih.

nama perusahaan,

cap materai minimal 9.000,-

tanda tangan 
( nama direktur )
Direktur
[kop surat perusahaan]

SURAT KUASA

No : 





Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 
:



Jabatan
:



Alamat
:



Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama  
[nama perusahaan]    
, memberi kuasa kepada:

Nama
:



Jabatan
:



Alamat
:



No. KTP
:



Untuk membawa dokumen perusahaan berupa:

1. Surat Permohonan penggantian email/npwp/bentuk perusahaan. 
2. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [asli dan fotokopi]

3. NPWP [asli dan fotokopi]

4. Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin usaha sesuai bidang masing-masing [asli dan fotokopi]   

5. Tanda Daftar Perusahaan (TDP) [asli dan fotokopi]

6. Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada) [asli dan fotokopi]  

Demikian surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.

     [tampat]   ,            [tanggal]



            Materai minimal 9.000,-
bubuhkan  tanda tangan dan cap perusahaan
Penerima Kuasa,


	   [nama perusahaan]		











	            [nama]			


           [jabatan]




















Pemberi Kuasa,


	   [nama perusahaan]		











	            [nama]			


           [jabatan]








	LPSE 
	Alamat http://lpse.jambiprov.go.id email  :  lpse@jambiprov.go.id 



